
2025年日本国際博覧会　公式参加者催事業務

提案要求事項

１．業務の実施方針等

1.1 業務実施の基本方針、業務内容等 基礎点 5
・仕様書に記載の目的・業務内容を理解できているか。
・仕様書に記載の業務内容について全て具体的な実施方針が提案が
されているか。

（１）業務実施の基本方針、業務内容等

加点 10

・仕様書に記載の業務内容を十分に理解、現実的で優れた実施方針
が示されているか。
・催事を主催する公式参加者の満足度を高めるための、仕様書に示し
た内容以外の独自の提案がされているか。
・実施内容に創意工夫がみられるか。

（１）業務実施の基本方針、業務内容等

1.2 業務実施方法 基礎点 5
・実施内容と整合性がとれているか。
・実施方法は明確であり、妥当なものであるか。

（２）業務実施方法

加点 10
・業務を円滑に実施するための創意工夫がみられるか。
・効率的・効果的な提案がされているか

（２）業務実施方法

1.3 業務実施計画 基礎点 5 ・準備スケジュールに無理がなく、実現性はあるか。 （３）業務実施計画　ア．スケジュール

加点 10 ・日程、手順等が明確に提案されており、かつ効率的であるか。 （３）業務実施計画　ア．スケジュール

２．組織の業務遂行能力

2.1 実施体制 基礎点 5
・実施体制及び役割が、実施内容と整合しているか。
・要員数、体制、配置期間、役割分担が明確にされているか。
・事業を遂行可能な人数が確保されているか。

（３）業務実施計画　イ．体制

加点 20

・円滑な事業遂行のための人員体制が組まれているか。
・協会からの要望等に迅速・柔軟に対応できる体制が整っているか。
・優れた管理体制となっているか。
・複数業務の兼任や、業務の繁忙に合わせての人員調整など、費用的
に効率の良い提案がなされてるか。

（３）業務実施計画　イ．体制

2.2 類似業務の経験、専門知識等 加点 15

・参加者数、参加国数、通訳言語が多いイベントを自ら企画・運営した
経験が本業務に生かされることが期待できるか。
・日本語・英語を含む3か国語以上での案内・アナウンスを伴うイベント
を運営したことがあるか。

（４）実績

３．業務従事者の経験・能力

3.1 事業に関する知見・知識・専門性等 基礎点 5 ・本事業に関する知見・知識・ノウハウ等があるか。 （５）業務従事者の経験・能力

加点 15 ・本事業に関連する人的ネットワークを持っているか。 （５）業務従事者の経験・能力

3.2 類似事業の経験、資格等 加点 15
・参加者数、参加国数、通訳言語が多い国際会議の企画・運営に参
画したことがあるか。
・類似事業の実施経験者の知見が行かされる配置になっているか。

（５）業務従事者の経験・能力

3.3 多言語での対応 基礎点 5 ・日本語および英語での対応ができる人員を配置しているか。 （５）業務従事者の経験・能力

加点 15 ・対応者の言語能力は業務を円滑に遂行できる十分なレベルか。 （５）業務従事者の経験・能力

４．価格点

4.1 価格点 - 60
【計算式】価格点＝満点×提案価格のうち最低価格／自社の提案価
格

合計

合計 200

満点

評価基準配点表
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