	事務所名
	


応募申込時　提出書類チェックリスト

提出書類

	提出書類
	様式番号
	応募者チェック項目（※内容確認の上、チェックを行う。）

	応募申込提出時
書類チェックリスト
	-
	□
	各様式の記載内容及び添付書類の確認を行った。


	応募申込書
	様式１
	□
	日付（書類持参日）、応募者、連絡窓口の項目に記載がある。

	
	
	□
	代表者印の押印がある。

	一級建築士免許証
もしくは一級建築士免許証明書
	写し
	□
	開設者の氏名の記載がある。


	参加資格保持
の誓約書
	様式２
	□
□
	公募要領３．参加資格　に記載されている参加資格要件を全て満たしている。

代表者印の押印がある。

	守秘義務誓約書
	様式３
	□
	代表者印の押印がある。

	建築士事務所
登録証明書
	写し
	□
□
	記載されている開設者氏名と応募申込書の開設者氏名が一致している。
一級建築士事務所に区分されている。


提出方法

	提出方法
	提出部数
	
	応募者チェック項目（※内容確認の上、チェックを行う。）

	A4クリアファイル

	原本１部

	□
□
	クリアファイル内は書類チェックリストを先頭に様式１～３、建築士事務所登録証明書、
一級建築士免許証もしくは一級建築士免許証明書の順番で収めている。
クリアファイル内の書類はA4判長辺左２穴あけしている。

	電子媒体（CD－R）
	１部
	□
□

	CD-R内には様式１～３、建築士事務所登録証明書、一級建築士免許証もしくは一級建築士免許証明書のpdfデータが含まれている。
CD-R本体に公募要領７．（６）ウ　①～⑥の内容が記載されたラベルを貼っている。
CD-Rにpdfデータを記録後、ウィルスチェックを行っている。


	本プロポーザル登録番号
	

	事務所名
	


一次提案書提出時　書類チェックリスト

提出書類
	提出書類
	様式番号
	応募者チェック項目（※内容確認の上、チェックを行う。）

	提案書
	様式６


	□
□
	提案書はA３用紙計２枚で構成されている。

応募者が特定できる内容を記載しないこと。

	設計業務希望調査書
	様式７
	□

	希望順位が記載されている。

	実施設計実績を
証明する契約書等
	写し
	□
	提案書内の実施設計実績として記載した業務の契約実績及び業務内容が確認できる。

	一次提案書提出時
書類チェックリスト
	-
	□
□
	各様式の記載内容及び添付書類の確認を行った。
原本にのみ綴じられている。


提出方法

	提出方法
	提出部数
	応募者チェック項目（※内容確認の上、チェックを行う。）

	A4クリアファイル

	原本１部
副本6部
各部クリップ止
	□
□
□
	クリアファイル内は書類チェックリストを先頭に様式６、７の順番に収めている。

クリアファイル内の書類はA4判長辺左２穴あけしている。
原本は1部で1枚、副本は6部併せて１枚のクリアファイルに収める。

	電子媒体（CD－R）
	１部
	□
□
□
	CD-R内には様式６及び７、実施設計実績を証明する契約書等のpdfデータが含まれている。
CD-R本体に公募要領７．（６）ウ　①～⑥の内容が記載されたラベルを貼っている。
CD-Rにpdfデータを記録後、ウィルスチェックを行っている。


	本プロポーザル登録番号
	

	事務所名
	


二次審査時　提出書類チェックリスト

提出書類
	提出書類
	様式番号
	応募者チェック項目（※内容確認の上、チェックを行う。）

	業務受託の誓約書
	様式８

	□


	代表者印の押印がある。


	二次審査時
提出書類チェックリスト
	-
	□
	各様式の記載内容及び添付書類の確認を行った。

	
	
	
	


提出方法

	提出方法
	提出部数
	
	応募者チェック項目（※内容確認の上、チェックを行う。）

	A4クリアファイル

	原本１部

	□
□
	クリアファイル内は書類チェックリストを先頭に収めている。
クリアファイル内の書類はA4判長辺左２穴あけしている。

	電子媒体（CD－R）
	１部
	□
□

□
	CD-R内には様式８、納税証明書のpdfデータが含まれている。
CD-R本体に公募要領７．（６）ウ　①～⑥の内容が記載されたラベルを貼っている。
CD-Rにpdfデータを記録後、ウィルスチェックを行っている。


